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佐久山小学校 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

学校の事務負担軽減を図るとともに学校教育の充実を目指す 

～共同学校事務室による組織的な実践を通して～ 
 
共同実施により、学校事務の適正かつ円滑な執行を推進し、地域全体における事務
処理の平準化・維持向上を図る。 
学校全体の事務負担軽減を図り、学校教育のより一層の充実を目指す。 
 

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容  研修会主催者 

 
      ４月 １５日（月）   
 会場：大田原市役所 
 時間：15:00 ～16:30     

・会務報告 
・学校事務共同実施体制役割確認 

大田原市教育会
学校事務部会 

 
      ５月  ７日（火）   
 会場：湯津上地区公民館  
 時間：16:00 ～16:30        

・研修計画 
大田原市教育会
学校事務部会 

 
      ６月  ７日（金）   
 会場：大田原市役所       
 時間：14:00 ～16:30     

・市教育委員会指示連絡 
・学校事務共同実施について 

大田原市教育会
学校事務部会 

 
      ８月  ５日（月）   
 会場：大田原市役所      
 時間：13:30 ～16:30     

・実務研修 
 パソコン研修 

大田原市教育会
学校事務部会 

 
    １２月  ５日（木）   
 会場：大田原市役所      
 時間：13:30 ～16:30     

・講話 
 共済組合関係事務について 

大田原市教育会
学校事務部会 

 
     １月 ３１日（金）   
 会場：大田原市役所      
 時間：14:00 ～16:30     

・市教育委員会指示連絡 
・研修成果の報告、まとめ 

大田原市教育会
学校事務部会 

 
研 修 成 果 と 課 題 

 
・５つの共同学校事務室が分担をして文書分類表の作成や執務提要と事務の手引
きの見直し等をすることができた。 
・パソコン研修で、エクセルの操作を中心に学ぶことができた。 
・学校安全課職員の方に共済組合関係事務についての講話をいただき、掛金・年
金・短期給付について理解を深めることができた。 
・市の働き方改革プランの実現に向けて、共同学校事務室による組織的な取り組みに
より業務改善を図り、なお一層の学校の事務負担軽減を進めていくことを課題と
する。 

 

 


