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学校名 

 
小川中学校 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

 
 研修テーマ 
 『子どもたちのよりよい教育環境を目指して』 
 
 ・事務の効率化を図るために作成した各手引きの確認・修正を行う。 
 ・事務職員のサポート資料として１年間の事務の流れの見直しを行う。 
 

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容  研修会主催者 

 
      ４月 ２３日（火）   
 会場：那珂川町役場    
 時間：15:30 ～ 16:30  

・総会 
・教育委員会指示連絡 
・研修計画作成 

那珂川町小中
学校事務研究
会 

 
      ６月 １３日（木）   
 会場：那珂川町役場  
 時間：14:00 ～ 16:30 

・教育委員会指示連絡 
・実務研修（事務年間計画） 
・情報交換 

那珂川町小中
学校事務研究
会 

 
      ８月 ２８日（水）   
 会場：那珂川町役場  
 時間：13:30 ～ 16:30 

・実務研修（転出入の手引きの見直し） 
・情報交換 

那珂川町小中
学校事務研究
会 

 
    １０月 ２５日（金）   
 会場：那珂川町役場  
 時間：14:00 ～  16:30  

 
・実務研修（転出入の手引きの見直し） 
・情報交換 
 

 
那珂川町小中
学校事務研究
会 

 
     ２月 １７日（月）   
 会場：那珂川町役場   
 時間：15:30  ～  16:30  

 
・研修のまとめと次年度研修計画 
・情報交換 
 

 
那珂川町小中
学校事務研究
会 

 
研 修 成 果 と 課 題 

 
【成果】 
・他市町、他地区から３名の事務職員が配置となり、全会員で５名と少人数ではある
が、小さな町の良さを活かして全事務職員で協力し、各手引きの見直しを進めること
ができた。 
・６月の研修会で事務年間計画の見直しをしたことにより、１年間の事務処理の流れ
の確認ができ、見通しを持って事務処理を進めることができた｡ 

また、転出入の手引きも現状に合った様式に見直して作成し、すぐに活用できるよ
うにした｡ 
 
【課題】 

会員数が少ないため一人の負担が大きくなることから、取り組める研修内容も限ら
れてしまう｡ 
 
 
 
 

 


