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支部・市町の研修テーマ及び地域の現状や特色 
 【テーマ】事務職員のレベルアップと学校事務の効率化  

小学校４校、中学校３校の合計７校で構成しており、町内３地区を1つの研究ブロックとし取り組みを行って 

いる。共同実施推進協議会や町教育委員会と連携を図り、研究を進めていきたい。 

 
     研 修 日 等 

 
   研 修 会 の 主 な 内 容 

 
 研修会主催者 

       ４月１１日（木） 
 会場：益子町中央公民館 

益子町役場 
 時間： 9:30  ～ 16:00 

給与関係事務互審会 
組織作り   
年間計画立案 
共同実施研修 

 
益子町学校事
務研究会 

５月１３日（月）  
 会場：益子町役場 
 時間：13:20 ～ 16:00 

共同実施研修 
（今年度の研修について） 

 
益子町学校事
務研究会 

       ６月１２日（水）  
 会場：益子町役場 
 時間：13:20 ～ 16:00 

共同実施研修 
（教育委員会示達・備品分類入力フォーム検討
就学援助費等保護者作成書類の記入例等作成
・事務だよりの発行） 

 
益子町学校事
務研究会 

       ７月１１日（木） 
 会場：益子町役場 
 時間：13:20 ～ 16:00 

共同実施研修 
（備品分類入力フォーム検討・就学援助費等保
護者作成書類の記入例等作成） 

 
益子町学校事
務研究会 

       ８月 ９日（金） 
 会場：益子町役場 
 時間：13:20 ～16:00 

共同実施研修 
（滞納者対応マニュアルのエクセルデータ化・

タイムリー研修) 
 

 
益子町学校事
務研究会 

       ９月１１日（水） 
 会場：益子町中央公民館・ 
    益子町役場 
 時間： 9:30 ～ 16:00 

給与関係事務互審会 
共同実施研修 
（備品分類入力フォーム検討・就学援助費等保護者作
成書類の記入例等作成・滞納者マニュアル様式のエ
クセルデータ化） 

 
益子町学校事
務研究会 

      １０月１０日（木） 
 会場：益子町役場 
 時間：13:20 ～ 16:00 

共同実施研修 
（就学援助費等保護者作成書類の記入例等作成・備

品分類入力フォーム検討・評価項目の検討）  

 
益子町学校事
務研究会 

      １２月  ６日（金） 
 会場：益子町役場 
 時間：13:20 ～ 16:00 

共同実施研修 
（今年度の評価について・事務だよりの発行） 

 
益子町学校事
務研究会 

      １２月１１日（水） 
 会場：益子町役場  
 時間：13:20 ～ 16:00 

共同実施研修 
（情報交換） 

 
益子町学校事
務研究会 

       １月１０日（金） 
 会場：益子町役場  
 時間：13:20 ～ 16:00 

共同実施研修 
（今年度の評価のまとめと課題への対応につい
て） 

 
益子町学校事
務研究会 

       ２月１２日（水） 
 会場：益子町中央公民館・
    益子町役場  
 時間：9:30 ～ 16:00 

給与関係事務互審会 
共同実施研修 
（今年度の評価のまとめと課題への対応につい
て） 

 
益子町学校事
務研究会 

       ３月１１日（水） 
 会場：益子町役場  
 時間：13:20 ～ 16:00 

共同実施研修 
(実施内容のまとめと反省・事務だよりの発行) 

 
益子町学校事
務研究会 

研修成果と課題 
  

今年度は、備品分類入力フォーム検討・就学援助費等保護者作成書類の記入例等作成
や昨年度作成した滞納者マニュアル様式をより使いやすくするためにエクセルデータ
にしました。事務だよりについては、学期に１回担当地区を決めて発行しました。また
、毎回研修会の始めには、事務処理等の疑問点について話合う時間を設け、支援し合い
ながら研修を進めることができました。 


