
令和６年度 芳賀地区 益子支部研修報告 
会長 
所属校 

益子町立益子中学校 
研修担当
所属校 

益子町立益子西小学校 会員数 ７名 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

【テーマ】教職員の負担感軽減につながる学校事務を目指して  
小学校４校、中学校３校の計７校で構成していて、町内３地区を 1つの研究ブロックとして取り
組んでいる。共同実施推進協議会や町教育委員会と連携を図り、研究を進めていきたい。  

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容 研修会主催者 

      ４月 １１日（木）   
 会場：益子町中央公民館・役場

時間：9：30～16：00 

給与関係事務互審会           
共同実施の組織・実施内容検討 
教育委員会示達(町費予算説明) 

益子町学校 
事務研究会 

      ５月 １３日（月）   
 会場：益子町役場  

時間：13：20～16：00 

年間実施計画立案 
共同実施班別研修（①扶養認定 ②採用時の
提出書類確認 ③インターネットバンキング
導入） 

益子町学校 
事務研究会 

      ６月 １２日（水）   
 会場：益子町役場  

時間：13：20～16：00 

共同実施班別研修（①～③） 
教育委員会示達(就学援助費等の支給につい
て) 

益子町学校 
事務研究会 

      ６月 ２６日（水）   
 会場：益子町役場  

時間：13：20～16：00 

共同実施班別研修（①～③）  
「事務だより」発行・検討 

益子町学校 
事務研究会 

      ７月 １１日（木）   
 会場：益子町役場  

時間：13：20～16：00 

共同実施班別研修（①～③） 益子町学校 
事務研究会 

      ８月 ９日（金）   
 会場：益子町役場  

時間：13：20～16：00 

共同実施班別研修（①～③） 
インターネットバンキングデータ入力作業 益子町学校 

事務研究会 

      ９月 １１日（水）   
 会場：益子町中央公民館・役場

時間：9：30～16：00 

給与関係事務互審会 
共同実施（班別研修進捗状況確認） 
インターネットバンキング登録口座情報確認 

益子町学校 
事務研究会 

      １０月 １０日（木） 
 会場：益子町役場  

時間：13：20～16：00 

共同実施（インターネットバンキング校納金
CSVデータ登録と口座削除について） 

益子町学校 
事務研究会 

      １１月 １３日（水） 
 会場：益子町役場  

時間：13：20～16：00 

給与関係事務互審会 
共同実施（インターネットバンキング Web口
座振替サービス申込準備） 

益子町学校 
事務研究会 

      １１月 １８日（月） 
 会場：益子町役場  

時間：13：30～16：00 

 
年末調整事務互審 

益子町学校 
事務研究会 

      １２月 ６日（金） 
 会場：益子町役場  

時間：13：20～16：00 

共同実施（インターネットバンキング受付サ
イト申込みについて確認）  
「事務だより」検討・発行 

益子町学校 
事務研究会 

      １２月 １１日（水） 
 会場：益子町役場  

時間：13：20～16：00 

共同実施（評価項目の検討・インターネット
バンキング受付サイト申込みについて確認） 

益子町学校 
事務研究会 

      １月 １０日（金） 
 会場：益子町役場  

時間：13：20～16：00 

教育委員会示達(次年度の給食費・就学援助費
の委任状について)・共同実施（評価のまとめ
と課題について）･「事務だより」発行・検討 

益子町学校 
事務研究会 

      ２月 １２日（水）   
 会場：益子町中央公民館   

 時間：9：30～16：00 

給与関係事務互審会 
共同実施・実施内容のまとめと反省 
教育委員会示達（足銀代表者変更手続きの簡
略化について） 

益子町学校 
事務研究会 

      ３月 １２日（水） 
 会場：益子町中央公民館  

時間：13：20～16：00 

 
次年度の実施内容検討 

益子町学校 
事務研究会 

研 修 成 果 と 課 題 

 共同実施研修では、インターネットバンキング導入に伴う手続きや運用について、十
分に情報共有を行ったことで、校納金システムからの切替が速やかに実施できた。他に
も扶養手当を受給できるか確認できるフローチャートや、職種ごとの採用時の提出書類
確認シートも作成することができた。今後は、これらの作成資料の見直しを継続して行
っていき、更なる事務処理の効率化を目指していきたい。また、口座振込手数料の有料
化に伴う対応について、町と連携して協議を進めていきたい。 



 


