
令和６年度 芳賀地区 真岡支部研修報告 
会長 
所属校 

真岡市立久下田小学校 
研修担当
所属校 

真岡市立大内中央小学校 会員数 ２５名 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 
研修テーマ…「深めよう！明日の学校事務に向けて -今できることから -」  

全体研修…市教委と連携し、共同実施を生かして、財務事務等が円滑に処理できるようにする。  
共同実施研修…共同事務室（東部・西部・南部・北部）ごとに分かれて実施  
・共同実施推進協議会への参加  

・事務だより「かけはし」の発行（年２回（南部・西部））  
・担当業務一覧の編成（各共同事務室より業務別担当者を選出・各共同事務室の連携を図る）  
・情報交換   ・市費電算マニュアルの内容修正  

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容 研修会主催者 

４月１１日（木）        
会場：真岡市公民館真岡西分館  

時間：１０：００～    

給与関係互審会・給与明細書受領  
総会・役員選出  
共同実施（研修計画） 

真岡市小中学校  
事務研究会 

５月１３日（月）       
会場：真岡市公民館真岡西分館  
時間：１３：３０～    

給与明細書受領  
共同実施  
共同実施連絡会議 

真岡市小中学校  
事務研究会 

６月１２日（水）       
会場：芳賀庁舎  
時間：１３：３０～    

給与明細書受領  
共同実施 

真岡市小中学校  
事務研究会 

７月１１日（木）       
会場：真岡市公民館真岡西分館  
時間：１３：３０～    

給与明細書受領  
共同実施  
「かけはし」５９号発行（南部）  
全体研修（備品管理システム操作説明会） 

真岡市小中学校  
事務研究会  
真岡市教育委員会  
学校教育課 

８月９日（金）       
会場：芳賀庁舎  
時間：１３：３０～    

給与明細書受領  
共同実施  
全体研修（業務グループ担当情報交換会）  

真岡市小中学校  
事務研究会  

９月１１日（水）  
会場：真岡市公民館真岡西分館  
時間：９：３０～  

給与関係互審会・給与明細書受領  
共同実施  

真岡市小中学校  
事務研究会  

１０月１０日（木）  
会場：真岡市公民館真岡西分館  
時間：１３：３０～  

給与明細書受領  
共同実施  

真岡市小中学校  
事務研究会  

１１月１３日（水）   
会場：芳賀庁舎 
時間：１３：３０～  

給与明細書受領  
共同実施  

真岡市小中学校  
事務研究会  

１２月１１日（水） 
会場：真岡市公民館真岡西分館 
時間：１３：３０～  

給与明細書受領  共同実施  
共同実施連絡会議  

真岡市小中学校  
事務研究会  

１月１０日（金）  
会場：真岡市公民館真岡西分館 
時間：１３：３０～  

給与明細書受領  
共同実施（研修のまとめ、次年度の研修内容検討）  
「かけはし」６０号発行（西部）  

真岡市小中学校  
事務研究会  

２月１２日（水）   
会場：真岡市公民館真岡西分館 
時間： ９：３０～ 

給与関係互審会・給与明細書受領  
全体研修（研修報告）  
共同実施 

真岡市小中学校  
事務研究会 

３月１２日（水）   
会場：真岡市公民館真岡西分館 
時間：１３：３０～  

給与明細書受領  
情報交換・会計監査・役員研修会  

真岡市小中学校  
事務研究会  

研 修 成 果 と 課 題 

・年２回の共同実施連絡会議を実施し共同実施の推進を図ることができた。  

・加配職員の活用により、真岡支部全体の事務処理負担軽減を図ることができた。  

・校務支援システムの機能を活用し、会員同士の情報交換やデータの共有を行った。  

・備品管理システムの導入に伴い、操作説明会が行われた。今後も市教委と連携し事務処理の効率化を  

推進していきたい。  

・市費電算や就学援助の処理方法が大幅に変更となり、市費電算マニュアルの内容見直しを行った。 

次年度もマニュアルの修正作業を行い、事務処理の適正化や負担軽減に繋げていきたい。  

 


