
令和６年度 下都賀地区 壬生支部研修報告 
支部長所属校 羽生田小学校 研修担当者所属校 南犬飼中学校 会員数 １０名 

支部・市町の研修テーマ及び地域の現状や特色 

壬生支部は、かつて「事務処理の効率化に関する研究実践校」として指定を受けた際、町の学校管理規

則に共同実施組織が位置づけられました。数年前からは町内10校10名が兼務発令も受けており、町教育委

員会・校長会・教頭会と連携しながら良いより共同実施組織を目指し活動を続けています。 

今年度の研究テーマは引き続き「共同実施による学校事務処理の効率化・集中化を図った学校教育支援

の実践研究」としました。今年度は、班別活動の班編成を改善し共同実施内の事務負担の偏りを改善しま

した。また、中学校区班での互審会を年計に位置づけ、給与審査や監査に向けた事務支援を定期的に行う

ことで、諸帳簿管理の徹底とOJTやスキルアップを図ります。他にも、共同実施における学校支援につい

て現行の内規を見直し、町校長会、町教委等と共に現状にあった内容を検討します。 

 
     研 修 日 等 

 
   研 修 会 の 主 な 内 容 

 
 研修会主催者 

  ４月１２日（金） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

・組織編成  
・年間活動計画作成  
・事務支援計画検討 

壬生町小中学校事務共同

実施連絡協議会長 

壬生町教育委員会教育長 

  ５月１４日（火） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

・共同実施連絡協議会提案事項検討  
・班別研究① 
 人事服務班、財務班、総務班、事務支援計画 

 
同上 

  ６月２０日（木） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

・学校教育課質問事項検討 
・互審会(１)児童手当現況 
・足銀NB関係 ・連絡協議会について 

 
同上 

  ７月１８日（木） 
会場：壬生町役場会議室 
 時間：9:00～12:00 

・学校教育課事務指導・共同実施連絡協議会報告 
・町への要望事項検討  
・互審会(２)扶養手当現況 

 
同上 

  ９月２０日（金） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

・互審会(３)住居手当現況 
・町への要望事項検討 

 
同上 

 １０月１１日（金） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

・班別研 
人事服務班、財務班、総務班、事務支援計画 

・町予算説明会 

 
同上 

 １１月１４日（水） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

・互審会(４)年末調整 
・監査報告、共同訪問報告、要望書提出報告 
 

 
同上 

 １２月１２日（木） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

・班別研究② 
 人事服務班、財務班、総務班、事務支援計画 
１２／２３財務班企画研修 足銀NB 

 
同上 

  １月１４日（火） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

・第2回共同実施連絡協議会提案事項検討 
・班別研究③ 
 人事服務班、財務班、総務班、事務支援計画 

 
同上 

  ２月１３日（木） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

・小中連携に関する情報交換 
・本年度の活動反省 

 
同上 

  ３月１３日（木） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

・第2回共同実施連絡協議会参加報告 
・次年度の活動計画 

 
同上 

研 修 成 果 と 課 題 

【成果】事務支援事由が発生したことで、支援すると同時に支援内規の見直しを行った。学校教育課事務

指導や予算説明会をとおして町教委と情報共有し円滑な事務処理へとつなげた。Teamsを活用し情報交換

や共同編集により事務の効率化標準化につなげた。就学援助事務の改善にむけ町教委と協議し改善された

。外部マニュアルを同じファイルにまとめ、異動してもわかりやすくした。足銀ネットバンクについて研

修会を設け、情報を共有することにより全校で進めることができた。 

【課題】新たな事務支援内規を校長会や教頭会に周知し定着させる必要がある。互審会に充分な時間がと

れなかった。日程や方法を見直す必要がある。 

 


