
令和４年度 塩谷南那須地区 那珂川支部研修報告 

会長名 
氏 名 岡﨑 佳代 

研修担当者 
氏 名 田代 怜子 

会員数 

 

 
学校名 馬頭中学校 学校名 小川小学校 ５ 

 支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

 
研修テ
ーマ 
 
 
 
地域の
現状や
特色 

  
『子どもたちのよりよい教育環境を目指して』 
 ・事務の効率化を図るために「服務関係マニュアル」の作成をする。 

・既存の各種手引きの確認・修正を行う。 
 
 
小中学校合わせて５校の小さな町である。会員は５名（主事２名[内１名は新

規採用]、主任２名、事務長１名）で構成されている。児童・生徒数が200名を
超える学校が３校、100名台が１校、100名未満が１校で、その内１校はへき地
に指定されている。 

     研 修 日 等 研 修 会 の 主 な 内 容  研修会主催者 

      ４月 ２５日（月）   
 会場：馬頭総合福祉ｾﾝﾀｰ   
 時間：15:00 ～ 16:30    

総会及び第１回研修会 
・本年度研修計画 

 
那珂川町小
中学校事務
研究会 

      ６月 ２８日（火）   
 会場：那珂川町役場    
 時間：14:00  ～ 16:30    

第２回研修会 
・町教委指示連絡 
・実務研修（服務関係マニュアル作） 
・情報交換 

 
那珂川町小
中学校事務
研究会 

 
      ８月 ２６日（金）   
 会場：馬頭小学校  
 時間：14:00  ～ 16:30   

 
第３回研修会 
・町教委指示連絡 
・実務研修（服務関係マニュアル作） 
・情報交換 
 

  
那珂川町小
中学校事務
研究会 
 

 
    １０月 １１日（火） 
 会場：那珂川町役場 
 時間：14:00  ～ 16:30    
   

 
第４回研修会 
・町教委指示連絡 
・実務研修（服務関係マニュアル作） 
・情報交換 
 

  
那珂川町小
中学校事務
研究会 
 

 
    １２月 １２日（月） 
 会場：小川小学校         
 時間：13:30  ～ 16:30    

 
第５回研修会（臨時） 
・町教委指示連絡 
・栃事研研究大会動画視聴 
・情報交換 
 

  
那珂川町小
中学校事務
研究会 

 
      ２月 １４日（月） 
 会場：那珂川町役場   
 時間：15:00  ～ 16:30    

 
第６回研修会 
・研修のまとめ 
・次年度研修について 
・情報交換 
 

  
那珂川町小
中学校事務
研究会 

  
研 修 成 果 と 課 題 

 
成果 
 
 
 
 
 
課題 
 

 
全会員で５名と少人数ではあるが、小規模だからこそできる素早い連携を活

かし、全事務職員で協力して服務関係マニュアルの作成を進めることができた
。 
 令和５年度始めには、全校で統一した様式を職員に周知し、活用することが
できた。 
 

会員数が少ないため一人の負担が大きくなることから、取り組める研修内容
が限られてしまう｡ 

 


