
平成３０年度 南那須地区 那須烏山支部研修報告 

 
 
会長名 
 

氏 名 小森 直美 
 
 
研修担当者 
 

氏 名 星 こず恵 
 
 
会員数 
 

 
 

７ 
学校名 七合小学校 学校名 荒川小学校 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

【研修テーマ】 「学校事務の効率化に関する事務改善の実践」 
 
【支部の現状】 小学校５校、中学校２校で構成され、会員は事務長５名、主事２名の 

７名である。 
        市教委に新規採用者の指導にも従事することができる、学校事務職員経験

のある職員が採用され、事務研とも連携し活動している。 
 

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容  研修会主催者 

 
      ４月 １９日（木）   
会場：那須烏山市南那須庁舎 

 時間： 15:00 ～ 16:30 

○総会 
○教育委員会指示連絡 
○第１回研修会 
 ・研修テーマ、研修計画 
 ・「修学旅行等の泊を伴う引率を行う教育

職員の勤務時間の取扱い」について 

那須烏山市小中
学校事務研究会 

 
      ６月 ２９日（金）   
 会場：那須烏山市南那須庁舎 
時間： 13:30 ～ 16:30 

○教育委員会指示連絡 
○第２回研修会 
 ・文書分類表の統一について 
 ・復命書の簡素化等 

那須烏山市小中
学校事務研究会 

 
      ８月 ２８日（火）   
 会場：那須烏山市南那須庁舎 
時間： 13:30 ～ 16:30 

○教育委員会指示連絡 
○第３回研修会 
 ・給食費の事務処理について講話 
 ・文書分類表について 

那須烏山市小中
学校事務研究会 

 
     １０月 １２日（金） 
会場：那須烏山市南那須庁舎 
時間： 13:30 ～ 16:30 

○教育委員会指示連絡 
（平成３１年度予算編成について） 
○第４回研修会 
 ・共同印刷について 
 ・文書分類表について 

那須烏山市小中
学校事務研究会 

 
     １１月 ２０日（火） 
会場：那須烏山市南那須庁舎 
時間： 14:00 ～ 16:30 
 

○教育委員会指示連絡 
○第５回研修会 
 ・文書分類について 
 ・共同実施について 

那須烏山市小中
学校事務研究会 

 
       １月 ３１日（木） 
会場：那須烏山市南那須庁舎 
時間： 14:00 ～ 16:30 
 

○教育委員会指示連絡 
○第６回研修会 
 ・服務関係公簿の記入例について 
 ・共同実施について 
 ・研修の反省・次年度の計画 

那須烏山市小中
学校事務研究会 

 
研 修 成 果 と 課 題 

【成果】 
今年度は新たに文書分類表の統一を行うこととなり、事務の効率化を図ることが

できた。改めて保存年限等を確認することや文書の管理・廃棄についても情報交換
でき、事務職員としての資質向上にもつながった。 

【課題】 
会員数が少ないため、毎年同じような研修が続いている。経験年数に差がある構

成ではあるが、見識を深められるような研修や授業への関心を喚起するような研修
も必要と考え、今後、会員同士で話し合いながらニーズにあった研修内容を工夫し
なければならない。 

 


