
 
平成３０年度  芳賀地区   市貝支部研修報告 

 
 会長名 
 

氏 名 樋山 芳明  
研修担当者 
 

氏 名 池田 浩子  
会員数 
 

 
  ４名 
 学校名 市貝中学校 学校名 市貝小学校 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

研修テーマ 「共同と連携の実務」 
小学校３校、中学校１校、事務長４名の会員構成。年３回開催される学校事務推進協議会
と連携しながら、研修を進めています。 

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容  研修会主催者 

      ４月１１日（水） 
 会場：市貝町中央公民館 
 時間：9:30～16:30 

・給与関係事務互審会 
・研修計画立案 

 市貝町 
 事務研究会 

      ５月１１日（金） 
 会場：市貝町中央公民館 
 時間：9:30～16:30 

・給食費会計処理の確認 
・学校事務推進協議会にむけて 

 市貝町 
 事務研究会 

      ６月１３日（水） 
 会場：市貝町中央公民館 
 時間：9:30～16:30 

・備品管理システム運用マニュアル作成 
・学校事務共同実施体制について 

市貝町 
 事務研究会 

      ７月１１日（水） 
 会場：町役場・町中央公民館 
 時間：9:30～16:30       

・学校給食費会計互審会 
・備品システム説明会 

市貝町 
 事務研究会 

７月１３日（金） 
 会場：町役場 
 時間：15:00～16:30       

・教育長講話 
 

市貝町 
 事務研究会 

８月１０日（金） 
 会場：市貝町中央公民館  
 時間：13:30～16:30      

・情報交換 
 

市貝町 
 事務研究会 

      ９月１２日（水） 
 会場：市貝町中央公民館  
 時間：9:30～16:30      

・給与関係事務互審会 
・備品管理システム運用マニュアル作成 

市貝町 
 事務研究会 

  １０月１１日（木） 
会場：市貝町中央公民館 
時間：9:30～16:30 

・備品管理システム運用マニュアル作成 
・学校事務共同実施体制について 

 市貝町 
事務研究会 

    １１月１４日（水） 
 会場：市貝町中央公民館 
 時間：9:30～12:30      

・予算要求書作成について 
 

市貝町 
事務研究会 

１２月 ６日（木） 
 会場：市貝町中央公民館  

 時間：13:30～16:30      

・備品管理システム運用マニュアル作成 
・学校事務共同実施体制について 

市貝町 
事務研究会 

    １２月１２日（水） 
 会場：市貝町中央公民館  
 時間：9:30～16:30          

・学校事務共同実施体制について 
・学校事務推進協議会にむけての確認 

 市貝町 
事務研究会 

      １月１０日（木） 
 会場：市貝町中央公民館  
 時間：9:30～16:30          

・備品管理システム運用マニュアル作成 
・給与・服務の手引きについての検討 

 市貝町 
事務研究会 

      ２月１３日（水） 
 会場：市貝町中央公民館  
 時間：9:30～16:30      

・給与関係事務、学校給食費会計互審会 
・学校事務推進協議会にむけての確認 

 市貝町 
事務研究会 

     ３月１３日（水） 
 会場：市貝町中央公民館  
 時間：9:30～16:30        

・次年度にむけての計画 
・年度末、年度始めの事務処理について 

 市貝町 
事務研究会 

研究成果と課題 

 
今年度は備品管理システム取扱マニュアルが完成し、予算要求から備品受け入れまで、シ

ステムを使って備品導入ができるようになりました。また、市貝町における学校事務共同実
施体制の確立に向けて話し合いを進め、次年度から規則に基づいた共同実施が整備されるこ
とになりました。今後は、更なる事務の効率化に向けて研修を深めたいと思います。 

 


